Vypujéni fad

CL. 1. Uvodni ustanoveni

Méstska knihovna je verejnou univerzilni knihovnou. Jejim Fidicim orginem je Mésto
Rtyné v Podkrkono$i. Knihovna je koordina¢nim a integra¢nim stirediskem
knihovnickych a bibliografickych sluZeb a metodické ¢innosti kniho ven obvodu.
Knihovna poskytuje sluzby v§em obéaniim a ve smyslu zdkona ¢.53/1959 Sb.
(knihovnicky zakon) i vSem knihovnam jednotné soustavy knihoven v souladu s
platnymi smérnicemi ve vSech k tomu uréenych provozech absen¢né a prezencné
pujcovanim literatury (knih, periodik a dalSich informac¢nich materiali), bibliograficko-
informacni sluzbou (zejména pro studijni ucely), odbornou metodicko-poradenskou
sluZzbou a provadénim kulturné-vychovné ¢innosti pro verejnost.

Z.akladni sluzby jdou poskytovany:

a) v plijcovné pro dospélé ¢tenare

b) v piij¢ovné pro déti a mladez

Clensky pFispévek se plati na jeden kalendaini rok. Déti plati 40,- K&, studenti a
dichodci, drzitelé ZTP 70,- K¢, dospéli uzivatelé 120,- K¢. Poplatek za jednorazové
pijceni materiali na ob¢ansky prikaz 20,- K¢.

CL. 2. Uzivatelé a &tenafi knihovny

1. Kazdy, kdo pouzije sluZeb knihovny, se stava jejim uZzivatelem. Piijcovni sluzby
poskytuje knihovna zejména tém uZivateliim, ktefi se stanou jejimi ¢tenaii. Ctenaf je
povinen seznamit se s vyptijénim fadem knihovny. Pisemnou pfihliskou a svym
podpisem stvrzuje, Ze pristupuje na podminky, za kterych jsou sluzby, uvedené ve
vypujénim adu, poskytovany a Ze zodpovida za ztratu nebo poskozeni knihovnich a
informaénich materiali (dokumenti). Ctena¥i maji pravo vyZadat si od pracovniki
knihovny informace o vypiijénim systému, knihovnim fondu, systému katalogt apod.
2. CtenaFem knihovny se miiZe stat kazdy obéan Ceské republiky starsi 15tilet,déti se
mohou stat ¢tenaii jen se souhlasem svych rodic¢a nebo jejich zakonnych zastupci.

3. Obcan zZada o prijeti do Fad ¢tenait prihlasSkou na tiskopise. Soucasné s prihlaskou je
povinen predlozit:

a) ob¢ansky prikaz

b) déti do 15 let na prihlaSce pisemny souhlas rodi¢i nebo jejich zakonnych zastupci
4. Kazdému ¢tenari vyda knihovna ¢tenarsky priikaz. Jeho platnost je tieba kazdoro¢né
obnovovat (&tenaisky prispévek). Ctenaiskym priikkazem je Etenaf povinen se vykazovat
pii poZadavcich na pijéovani. Ctenaisky priikaz je nepienosny, za jeho zneuZiti
zodpovida ¢tenar sam.

5. Ctenaf je povinen ohlasit knihovné:

a) zménu jména, bydlisté, zaméstnani a Skoly

b) ztratu nebo zniceni ¢tenai'ského priikazu (za vyhotoveni duplikatuvybira knihovna
poplatek 20,- K¢)

¢) vyskyt nakazlivé nemoci v rodiné

6. Ctenafem knihovny p¥estava byt

a) ten, kdo se odhlasi z Fad ¢tenaia

b) ten, kdo si béhem nasledujiciho roku neobnovi platnost ¢tenaiského priukazu

¢) ten, kdo imysIné nebo z nedbalosti zavini posSkozeni dokumenti nebo zpisobi
knihovné jinou Skodu a odmita poskytnout piedepsanou nahradu

d) ten, kdo je vedenim knihovny z Fad ¢tenaitu vyloucen pro porusovani vypujéniho
Fadu, predpist platnych pro knihovny a pokynii pracovniki knihovny

7.V ojedinélych pripadech muZze knihovna piij¢it dokumenty i jednorazové po
predloZeni ob¢anského prikazu za poplatek 20,- K¢.




CL. 3. Absenéni plj¢ovani dokumenti

1. Obecna ustanoveni o ptujc¢ovani

Pii piijcovani dokumentii plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pijcovani véci.

O zapijceni dokumentii rozhoduje knihovna. Knihovna omezuje pocet piijéenych
dokumentii ¢tenarim, kteii nemaji ve mésté stalé bydlisté (pocet dokumenti 3). O
vyjimkach rozhoduje vedouci knihovny.

Mimo prostory knihovny se zasadné nepiijc¢uji dokumenty.

a) je-li nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni dokumentu

b) jestlize dokument musi byt k dispozici pro denni provoz knihovny a prezen¢ni
studium uZivateli

¢) jestlize byl dokument vypiijéen z jiné knihovny a ta stanovila jako podminku pouze
prezencni pijceni

Knihovna je povinna vyhledat a ptjcit uzivateli Zidany dokument v ¢ase, ktery je
priméreny provoznim podminkam knihovny.

V pijcovnach, kde je volny vybér dokumenti si ¢tenai vyhleda dokument sam a
predloZi jej spolu se ¢tenai'skym prikazem k evidenci u pracovnika knihovny. V
pripadé, Ze si potiebné dokumenty vyhledal pomoci informa¢niho aparatu knihovny a
nenasel je ve volném vybéru, piredloZi pracovnikim pijéovny seznam, ktery obsahuje :
autora, nazev dila. Dokumenty mu budou vyhledany ve skladu.

Pokud je dokument, ktery ¢tenai potiebuje pijcen, muZe si jej zamluvit, piicemz je
povinen uvést presné udaje o dokumentu. Jakmile se dokument vrati oznami to
knihovna ¢tenafi pisemné a po dobu 14 dnii mu dokument rezervuje.

Za rezervaci je poZadovan poplatek 12,- Ké. Dokument zamluveny nékolika ¢tenafi se
pijcuje podle ¢asového zaznamu.

Pi'ed prevzetim vypujcky si ma ¢tenai dokument prohlédnout a ihned ohlasit v§echny
zavady a ovérit si, Ze knihovnik zavady zapsal.

Ctenaf rudi za vypijéené dokumenty do té doby, dokud ma knihovnik zaznamenanou
vypujcku u ¢tenare.

Pii piijceni dokumentu, jehoZ porizovaci hodnota je vyssi nez 800,- K¢ musi ¢tenar
podepsat stvrzenku o vypijceni tohoto dokumentu.

2.Vypiijéni lhuty

Vypiijéni lhiita pro prezencni piijéovani ¢ini u knih i periodik jeden mésic. U
dokumentii, které jsou Skolami urceny jako doporucena cetba, ¢ini vypijcni lhiita 14
dni.

Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypujcéni dobu pro jednotlivé vypujcky, pripadné
Zadat bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity. Tyto piipady se
posuzuji individualné.

3. ProdlouzZeni vypujéni lhity

Ctena¥ ma pravo pozadat o prodlouZeni vypiijéni Ihiity, nejpozdéji viak do posledniho
dne zakladni vypij¢ni lhiity. Knihovna ¢tenari vyhovi, nezada-li pijéené dokumenty
dalsi ¢tenar. Doba, o kterou se vypujéni lhiita prodluzZuje, se urcuje individualné, podle
druhu dokumentu. Maximalni vypiijéni lhuta véetné prodlouZeni je 100 dni. Nejdéle do
uplynuti této doby musi ¢tenaf dokument vratit a pouze v ojedinélych piipadech mu je
tento dokument znovu zapiijcen.

Vyjimeéné stanovenou kratsi vypiijéni lhiitu nelze prodlouZzit.

Nepozada-li ¢tenar ve stanovené nebo dohodnuté vypiijéni lhuté o jeji prodlouZeni,
postupuje knihovna podle ¢lanku 3., bodu 5 (sankéni poplatky za nedodrZeni vypujéni
lhiity) vypiijéniho Fadu a neni moZné mu jiné dilo pijcit.

4. Vraceni vypijceného dokumentu

Ctenaf je povinen vratit vypiijéené dokumenty véas a v takovém stavu, v jakém je




prevzal. Piipadné poskozeni dokumentu, které knihovna zjisti pri vraceni, jde na vrub
¢tenare, pokud toto poskozeni nebylo zjisténo na zikladé upozornéni ¢tenare jiz pii
pi‘evzeti dokumentu. Postup knihovny v piipadé poskozeni nebo ztraty dokumentu je
dan ¢lankem 4 tohoto Fadu.

Ctenaf nesmi do piijéeného dokumentu vpisovat poznamky ani textové dopliiky, nesmi
podtrhavat v textu a nesmi posSkozovat vazby dokumenti, vyfezavat z dokumentu ¢asti
nebo stranky, obrazové prilohy, nesmi z dokumentu odstranit volné piilohy
(mapy,plany...), nesmi dokumenty uspinit. Zjisti-li knihovna p¥i vraceni jakoukoliv z
téchto Skod, je ¢tenar, ktery dokument vraci, povinen uhradit knihovné naklady na
opravu nebo uhradit dokument jako p¥i ztraté. Ctenaf nesmi pijéeny dokument
pujcovat dalSim osobam.

Vraci-li ¢tenar vyjimeéné vypiijcené dokumenty postou, je povinen je Fadné zabalit a
poslat doporucené nebo zasilku pojistit.

5. Sankéni poplatky za nedodrZeni vypijcni lhiity

Jestlize dokument ptijéeny absen¢né ¢tenai nevrati ve stanovenou nebo dohodnutou
lhiitu a nepoZada o jeji prodlouZeni, je povinen podle ob¢anského zakoniku zaplatit v
hotovosti poplatek za opoZdéné vraceni.

Vyse poplatkii:

. upominka 20,-

. upominka 40,-

. upominka 60,-

. upominka 80,-

. upominka (dopis) 100,-

JestliZze ¢tenar ani po 5. upomince vypujcéené dokumenty nevrati ani nevstoupi s
knihovnou v jednani o nahradé, bude se vraceni nebo nahrada za vypiijcené dokumenty
vyméahat v ob¢ansko-pravnim soudnim Fizeni

Cl. 4 Ztraty a ndhrady

Ctenaf je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o poskozeni, ztraté nebo zniteni
vypujc¢eného dokumentu a ve lhiité stanovené knihovnou nahradit $Skodu podle
ustanoveni obéanského zakoniku o zptisobu nahrady S$kody za nevracené dokumenty
nebo za poskozeni dokumenti.

O zpiisobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny. Pfi po§kozeni, zni¢eni nebo ztraté se
poZaduji tyto formy nahrady:

a) uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé primérené kvality

b) nelze-li splnit bod a) , poZaduje knihovna uvedeni do piivodniho stavu dodanim
vazané kopie odpovidajici formatu (pfipadné zaplacenim ceny kopie a zaplacenim ceny
vazby)

¢) jestlize nahrada neni moZna podle bodu a) a b) nebo neni uc¢elna, miize knihovna
dohodnout se ¢tenaiem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu

d) jestlize nahrada neni mozna podle bodu a), b), ¢) miiZe knihovna poZadovat finan¢ni
nahradu, ktera se sklada z téchto poloZek: cena dila + cena vazby. Pti nahradach se
vybira za znehodnocené knihovnické zpracovani ztraceného nebo zniceného dokumentu
50,- K¢&. Pri ztraté periodika uhradi ¢tenaf Skodu ve vySi dvojnasobné ceny periodika.
Pii poSkozeni ¢arového kodu v dokumentu je vybiran poplatek 10,- K¢. V pripadé, Ze
étenar nenahradi knihovné Skodu podle tohoto ¢lanku ve lhité uréené knihovnou
dobrovolné, vymaha knihovna tuto nahradu soudni cestou. Za Skody zpiisobené na
ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle v§eobecné platnych predpisi.
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CL 5 Speciélni sluzby

1. Meziknihovni vypij¢ni sluzba (dale jen MVS)

Odborné dokumenty (ke studijnim tceliim), které knihovna nema ve svych fondech,
miiZe zajistit svym ¢tenaiim prostirednictvim MVS.

Ctenaf je pii objednavce povinen udat piesné a spravné udaje o Zadaném dokumentu.
P¥i vypiijcce prostiednictvim MVS je ¢tenar povinen bezpodmine¢né dodrzet termin
vraceni. V tomto pripadé nemiiZe byt vypiujcni lhiita prodlouZena.

Pii pirevzeti dokumentu je ¢tenaf povinen potvrdit jeho pievzeti podpisem.

V nékterych pripadech je Zidany dokument zapiijéen pouze k prezenénimu studiu
(podle poZadavku knihovny, z jejihoZ fondu dokument je zapiijcen)

Ctenaf je povinen zaplatit poplatek za zprostiedkovani vypijéky (hradi postovné ve
skutec¢né vysi)

2. Bibliograficko-informacni sluzba (dale jen BIS)

Knihovna poskytuje v§em uZivatelim informace potiebné ke studiu, k vykonu povolani
a nebo k zajmové ¢innosti, pokud prislusné informac¢ni dokumenty jsou knihovné
dostupné.

Bibliografické a faktografické informace a dotazy uzZivateli zodpovida knihovna ustné
nebo pisemné.

Nevypracovava za uZivatele nebo pro né odpovédi v plné §iri, napf. k otazkam ze soutézi
nebo k ukoliim jinak zadanym - ve $kole..., poskytuje v§ak piehled o potiFebnych
dokumentech a informace o nich.

Pii slozitéjSim dotazu si knihovna vyhrazuje stanoveni odpovidajiciho terminu vyfizeni.
O tuto sluzbu lze pozadat i prostiednictvim meziknihovni bibliograficko-informacéni
sluzby.

Za vyhotoveni jednoho pisemného ziznamu je uZivateli uc¢tovan poplatek 3,- K¢.

3. Dalsi sluzby

V oddéleni pro dospélé ctenai‘e poskytuje knihovna reprografické sluzby, kopiruje vSak
pouze dokumenty, které jsou jejim majetkem.

Za vyhotoveni kopie se plati poplatek dle platného ceniku.

Cl. 6 Poradkova opatieni

UZivatel je povinen zachovavat ustanoveni vypujcniho radu, Fidit se predpisy a
smérnicemi pro ¢innost knihoven a pokyny pracovnikii knihovny, chranit zarizeni
knihovny a jeji fondy, podrobit se kontrolnim opati‘enim, ktera jsou nutna pro udrZeni
poiradku a k ochrané majetku ve spravé knihovny.

Cl. 7 Zavére¢na ustanoveni

1. Uzivatelé mohou podavat stiZnosti a pripominky k ¢innosti knihovny pisemné a astné
vedouci knihovny.

2. Jakékoliv zmény ve vypijénim radu podléhaji schvaleni vedouci knihovny
3.Vyjimky z ustanoveni tohoto Ffadu miZe v zavaznych pripadech povolit vedouci
knihovny.

4. Tento vypiijcni ad nabyva platnosti dne 1. ledna 2010

5. Rusi se prredchozi vypiijéni fad z 1. 1. 2007




