Vypujcéni rad Méstské knihovny Rtyné v Podkrkonosi
Postupy pri ptjéovani a vraceni

Pti prevzeti vypljcky ma uZzivatel povinnost prohlédnout knihovni jednotku. Na
piipadné zavady upozorni pracovnika knihovny.

Pii vyptjcce zvlasté cennych, unikatnich a drahych dokumentli mize knihovna
zadat slozeni kauce proti potvrzeni ve vysi, kterou stanovi individualné vedouci
pujcovny. Tato Castka se uzivateli vrati, pokud vraceny dokument neni poskozen
nebo ztracen.

Uzivatel zodpovida za vypujcené dokumenty po celou dobu vypijcni lhty,
zodpovida za poskozeni a ztratu dokumentu - vySe nahrady se fidi ustanovenimi
obcanského zdkoniku o zpisobu ndhrady Skody za nevraceny nebo za poSkozeny
dokument a je v pravomoci vedouciho knihovny. Pfipadnou Skodu je uzivatel
povinen uhradit do 30 dnti ode dne doruceni jejiho vytétovani ze strany knihovny
uzivateli.

Pti ptjceni dokumentu, jehoz pofizovaci hodnota je vyssi nez 800,-- K&, musi
uzivatel podepsat stvrzenku o vyptijceni tohoto dokumentu.

Knihovna umoznuje vraceni dokumentti ze svého fondu do biblioschranky. Knihy
jsou ze Ctenarského konta odepsany nasledujici pracovni den. Stavajici sankcni
poplatky zlstdvaji beze zmén a uzivatel je musi uhradit pfi nejbliz§i navstéve.
Knihovna nezodpovidd za pfipadné nesrovnalosti u knih vracenych
prostfednictvim biblioschranky.

Uzivatel, ktery nedodrzi vypljéni dobu, je upominan, coZ je spojeno se sankénimi
poplatky (viz Cenik sluzeb a poplatka).

Nevrati-li uzivatel ptjcené dokumenty ani po uplynuti upominkového fizeni, bude
jeho pohledavka pfedana zastupujici advokatni kancelafi.

. Uzivatel je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztraté, zni¢eni nebo
poskozeni vyptj¢eného dokumentu. Podle rozhodnuti knihovny je povinen
zpusobenou Skodu nahradit tim, Ze:

a) obstard stejny dokument (knihu, ¢asopis, CD, DVD, didaktickou pomtcku aj.)
téhoz vydani a odevzda ho knihovné jako nahradu,

b) v ptipad¢, Zze dokument neni na trhu, zaplati cenu, kterou ur¢i knihovna,

c) pii poskozeni dokumentu nahradi knithovné naklady na jeho opravu,

d) ve vSech ptipadech ndhrady dokumentu je uzivatel povinen zaplatit poplatek za
jeho nové knihovnické zpracovani (viz Cenik sluzeb a poplatklr). Uzivatel je

povinen nahradit 1 vS§echny ostatni ndklady, které knihovné vznikly se
zpusobenou Skodou a odstranénim jejich nésledkd.



9. Uzivatel m& moznost sledovat stav svych vyptjcek ve svém c¢tenarském konté

10. Pro dlouhodobé zdravotn¢ indisponované uzivatele knihovna nabizi vyptij¢ni sluzbu

11.

realizovanou pomoci donasky.

Pfi ptij¢ovani mimo budovu mize knihovna zadat jako zaruku tfaddného vraceni
slozeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypijcky
ptredlozi uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

12. Knihovna je opravnéna pozadovat zaplaceni kauce i pti jednorazové vypujcce.

Pocet pujcenych knihovnich jednotek
Mimo budovu milize mit uzivatel soucasné pijceno zpravidla nejvyse 30 svazki,
resp. polozek.

Knihovna mtze omezit pocet pij¢enych dokumenti uzivatelim, kteti nemaji ve
mesté stalé bydlisté. Tento uzivatel si miiZze vypljcit maximalné 3 dokumenty.

Osoba, ktera se nechce stat trvale ¢tenadfem knihovny a ma zajem o vypuijcku, ma
moznost si vypijcit jeden dokument za jednotny poplatek.

Vypdjéni Ihaty
Vypujcni lhita pro ptijcovani mimo budovu je u knih i periodik jeden mésic.

Vypujcni lhiita mize byt prodlouzena u fadnych vyptjé¢ek mimo budovu dvakrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument
dalsi uzivatel. V odivodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

Knihovna je oprdvnéna bez udani divodi stanovit krat§i vypijéni lhatu pro
absen¢ni vypujcky, pripadné Zzadat bezodkladné vraceni dokumentu pred
uplynutim vypijéni lhity. Vyjimeéné stanovenou krat$i vypujéni lhitu nelze
prodlouZit.

. Uzivatelé, ktefi knihovné dobrovolné ptedali své e-maily, jsou pfed uplynutim

vypijéni lhity upozornéni na koncici termin vyphjcek. Tato sluzba neni
zpoplatnéna.

Prodluzovani vypujéni Ihaty (prolongace)

Prolongace miize byt u pij¢eného dokumentu provedena maximalné 2x pii
vyptjcni dobé 31 dni, pokud ovSem zddany dokument neni rezervovany.

Opakované prodluzovana vypijcni lhita nesmi pfesdhnout 3 mésice, tj. 93 dnt.



O prolongaci mlze uzivatel pozadat osobné, elektronickou postou nebo
telefonicky, nejpozdéji vsak do konce oteviraci doby pij¢ovny.

. Vypiij¢ni dobu si mize uzivatel prodlouzit sam ze svého ¢tenaiského konta na
webovych strankach knihovny.

Prodlouzeni vyptjcéni doby se nevztahuje na vypljcky meziknihovni vyptjéni
sluzby (MVS). V ptipad¢ nutnosti prodlouzeni vyptijcni doby je nutna domluva
s pracovnikem, ktery ma tuto sluzbu na starosti.

Rezervovani knihovni jednotky

Rezervovat Ize pouze pujceny dokument. V okamziku jeho vraceni je uzivatel
pisemn¢ informovan emailem, piipadn¢ klasickou postou. Tato sluzba neni
zpoplatnéna. Dokument je rezervovan nejdéle 1 tyden od data pisemného
upozornénti.

Uzivatel miiZze o rezervaci pozadat pracovniky knihoven osobné, telefonicky ¢i
emailem nebo ji mize uskutenit virtualni navstévou online katalogu knihovny.

Uzivatel miize mit zarezervovano vjednom okamziku maximalné 10 dokumenta.

Meziknihovni sluzby

Dokumenty, které knihovna nema ve svém fondu, zajisti uzivateli prostiednictvim
MVS (meziknihovni vyptlijcni sluzba) z jiné knihovny na izemi CR podle § 14
KZ. Tato sluzba je zpoplatnéna (viz Cenik sluZeb a poplatki).

Pti objednavce je ¢tenat povinen udat presné bibliografické udaje o zadané
knihovni jednotce.

Ptevzeti dokumentu uzivatel potvrdi podpisem.

Meziknihovni reprograficka sluzba (MRS) umozni objednani papirové kopie
¢lanku z ¢asopist nebo stati ze sborniku, ¢i kopii ¢asti dokumentu, které nejsou ve
fondu knihovny (sluzba je G¢tovana dle ceniku Narodni knihovny CR).

Ruceni za vypujéeni dokument

Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument ptjcovat dal§im osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Obecna ustanoveni o pujcéovani

Pro pajéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku o
puj¢ovani véci.



Prava a povinnosti uzivatelt pro ptjéovani mimo budovu

1. Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do t€ doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zdznam v automatizovaném vypijénim systému.

2. Vraci-li uzivatel vyptjceny dokument vyjimecné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zésilku ruci az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

3. Jestlize uzivatel nevrati dokument ptjéeny mimo budovu ve stanovené lhuté,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

4. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijceny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymdhat pravni cestou. Pfi vymahani pijceného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
S ptipravou tohoto vymahani.

5. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Ve Rtyni v Podkrkonosi dne 21. 5. 2018 Jana Sehnalova, vedouci knihovny



